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Circolare n.108 Partinico, 20/11/2025
AGLI ALUNNI
AL PERSONALE DOCENTE
AL PERSONALE ATA
Al DSGA
AL SITO WEB
ATTI

Oggetto: Proposta Funzionale per ' Accesso ai Laboratori Artistici e Scientifici

Al fine di regolamentare I'utilizzo dei laboratori dell'Istituto, ubicati in un’ala del plesso centrale Archimede, &
stata elaborata una proposta di regolamento per I'utilizzo di tali laboratori, che sara deliberata nel corso del
primo collegio docenti utile.

Le aule in questione attualmente sono raggiungibili solo previo attraversamento della palestra; pertanto si &
reso necessario disciplinare il transito da e verso i laboratori attraverso la proposta di regolamento allegata alla
presente.

Si rappresenta alle SS.LL. che sara possibile tornare ad utilizzare i laboratori predetti in orario curricolare a
decorrere dal mese di gennaio p.v. , in quanto il nostro istituto a breve ospitera un cantiere edile per la
ristrutturazione dei servizi igienici di un’ala del piano primo, occupata dal corso E della scuola primaria.

Per permettere lo svolgimento dei lavori ed evitare pericoli per I'utenza, 4 delle 5 classi di scuola primaria
dovranno essere sposate e saranno temporaneamente ubicate nelle aule adibite a laboratori e nell’aula
docenti.

Iltermine previsto per la conclusione dei lavori di edilizia & la prima settimana di gennaio p.v., pertanto, al rientro
dalle vacanze di Natale, i docenti potranno riprendere la frequenza delle aule laboratoriali, facendo osservare il
regolamento allegato e segnalando eventuali proposte di modifica.

Siinvitano, pertanto, i docenti ed il personale ATA a far rispettare quanto prescritto dal mese di gennaio, al fine
di garantire il regolare svolgimento delle lezioni, soprattutto quando la palestra & occupata dalle classi
impegnate nell'attivita motoria.

Il Dirigente Scolastico

Mariarosa Tarantino
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3,
comma 2 del decreto legislativo n.39/1993

Sedi distaccate: Scuola primaria e Scuola dell’ infanzia: Via Marconi - Partinico — tel.0918903328
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Proposta Funzionale per I’Accesso ai
Laboratori Artistici e Scientifici

Premessa

[ laboratori scolastici rappresentano un ambiente privilegiato per lo sviluppo delle
competenze trasversali e disciplinari. Favoriscono I'apprendimento esperienziale,
stimolano la creativita, la manualita e il pensiero critico. Per rendere efficace e sicuro
I'utilizzo dei laboratori artistico e scientifico, & necessario definire criteri chiari di accesso,
organizzazione e gestione.

Obiettivi
- Garantire pari opportunita di accesso agli studenti e ai docenti.
- Promuovere un uso didattico e interdisciplinare dei laboratori.

- Assicurare il rispetto delle norme di sicurezza e la cura delle attrezzature.

- Sostenere progetti e attivita innovative legate all’arte e alle scienze.

Modalita di Accesso

1. Prenotazione:

- [ docenti interessati compilano un registro digitale o cartaceo con giorno, ora e finalita
didattica.

- La prenotazione deve essere effettuata con almeno 48 ore di anticipo (anche con
programmazione a cadenza settimanale), al fine di garantire una corretta organizzazione
degli spazi e delle risorse. Tale anticipo consente di verificare la disponibilita del
laboratorio, predisporre le attrezzature necessarie, segnalare eventuali esigenze particolari
e coordinare le attivita con gli altri docenti coinvolti. Le prenotazioni effettuate oltre il limite
previsto potranno essere accettate solo in casi eccezionali e previa autorizzazione del
docente responsabile o della funzione strumentale incaricata della gestione dei laboratori.

2. Autorizzazione:

- L’accesso € consentito solo sotto la supervisione di un docente.

- In caso di utilizzo extrascolastico (concorsi, eventi, mostre), € richiesta 'approvazione
del Dirigente Scolastico.

3. Fruitori:

- Studenti delle classi coinvolte nei progetti curricolari ed extracurricolari.

- Docenti che intendono sviluppare attivita interdisciplinari (artistico-scientifiche, STEM,
educazione ambientale, ecc.).



Regole di Accesso e Utilizzo dei Laboratori

1. Orari e spostamenti

- Gli alunni, per raggiungere i laboratori artistico e scientifico, devono attraversare la
palestra seguendo il percorso del corridoio laterale tracciato a terra, a ridosso del muro.
- L’accesso ai laboratori & consentito entro i primi 10 minuti dall’inizio dell’'ora, mentre la
classe impegnata in attivita motoria svolge gli esercizi di riscaldamento.

- Al termine delle attivita, le classi devono lasciare i laboratori 5 minuti prima del suono
della campana, per consentire I'attraversamento ordinato della palestra senza intralciare
le attivita motorie.

Non sono consentiti attraversamenti della palestra oltre il predetto range orario, al fine di
garantire la sicurezza degli studenti e il regolare svolgimento delle attivita motorie.
Eventuali spostamenti successivi saranno autorizzati esclusivamente in situazioni di
effettiva emergenza, debitamente motivate, delle quali i docenti dell’ora dovranno essere
immediatamente informati per predisporre le condizioni di sicurezza necessarie. In ogni
caso, tali situazioni devono costituire un’eccezione e non possono in alcun modo diventare
prassi ordinaria..

2. Responsabilita

- L’attraversamento della palestra avviene sempre in modo ordinato e sotto la
supervisione del docente.

- Gli studenti devono rispettare le indicazioni dei docenti di educazione fisica durante il
passaggio.

Non & consentito I'attraversamento della palestra con scarpe sporche, bagnate o infangate,
al fine di garantire I'igiene degli ambienti e prevenire situazioni di scivolamento o rischio
per gli studenti. [l docente accompagnatore e tenuto a ricordare agli alunni I'obbligo di
pulire accuratamente le scarpe sui tappeti appositi prima dell’ingresso, verificando che
tutti rispettino tale norma. Tale procedura deve essere considerata parte integrante del
comportamento corretto da adottare negli spazi comuni dell’istituto.

3. Sicurezza

- E vietato correre, sostare o utilizzare attrezzature sportive durante I'attraversamento della
palestra.

- In caso di emergenza, gli studenti devono seguire le procedure indicate nel piano di
evacuazione dell’istituto.

4, Utilizzo dei laboratori

- Durante le attivita, gli alunni non possono in alcun caso uscire dai laboratori per recarsi in
bagno, fatta eccezione per situazioni di reale necessita o emergenza. Per garantire
un’organizzazione ordinata e ridurre al minimo le interruzioni, € opportuno prevedere un
intervallo di tempo dedicato all’utilizzo dei servizi igienici prima dell’'ingresso in laboratorio.



E inoltre possibile adottare un registro dei permessi, stabilendo che sia consentita un’unica
uscita per studente per ogni sessione di laboratorio e che possa uscire un solo alunno per
volta, al fine di mantenere il controllo delle presenze e assicurare un ambiente di lavoro
sicuro e supervisionato.

- E responsabilita degli studenti organizzarsi in anticipo e usufruire dei servizi igienici prima
dell'ingresso in laboratorio (dare indicazioni piu chiare, per es. Stabilire che 5 minuti prima
di andare in laboratorio si va in bagno);

- Gli studenti devono rimanere all'interno del laboratorio fino al rientro in aula, seguendo le
disposizioni del docente (prevedere le situazioni di emergenza)

5. Coordinamento tra laboratori

- Nel caso in cui siano impegnati contemporaneamente sia il laboratorio artistico che quello
scientifico, le classi devono entrare e uscire insieme.

- Al termine dell’ora, le classi formano un’unica colonna ordinata, guidata dai docenti
responsabili, per attraversare la palestra senza creare confusione o intralcio alle attivita
motorie.

6. Attivita motoria

- Durante i primi 10 minuti, la classe impegnata in palestra svolge esercizi di riscaldamento,
per consentire I'ingresso delle classi dirette ai laboratori.

- Negli ultimi 5 minuti dell’ora, la classe di educazione fisica svolge attivita di defaticamento,
in modo da agevolare l'uscita ordinata delle classi dai laboratori attraverso la palestra.

-E necessario osservare il massimo silenzio durante I'attraversamento del corridoio
antistante gli uffici, al fine di non disturbare le attivita amministrative e gli incontri
istituzionali che vi si svolgono. Gli studenti devono procedere in modo ordinato, evitando
conversazioni o comportamenti che possano arrecare disturbo al personale scolastico o agli
eventuali visitatori presenti. Il docente accompagnatore é responsabile del rispetto di tale
norma e deve richiamare gli alunni qualora si rendesse necessario.

7. Tenuta del registro delle uscite per I'utilizzo dei servizi igienici

Per garantire il controllo puntuale delle presenze e assicurare la massima sicurezza durante
le attivita di laboratorio, e prevista la tenuta di un registro delle uscite dedicato all’'utilizzo
dei servizi igienici. Nel registro devono essere annotati: Nome e cognome dello studente;
Classe; Orario di uscita; Orario di rientro; Motivazione, qualora si tratti di necessita
particolari ripetute o eccezionali

Il registro consente al docente di monitorare gli spostamenti, verificare eventuali abusi del
permesso, garantire che non escano contemporaneamente piu studenti e mantenere un
quadro chiaro e trasparente delle autorizzazioni rilasciate. Tale procedura contribuisce alla
tutela della sicurezza e alla corretta gestione dell’attivita didattica.
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LABORATORIO DI SCIENZE

LUNEDY’ MARTEDF MERCOLEDI GIOVEDI VENERDF

1 Salvia /Scalia 3E Giacopelli 2C Scalia 2F ?lc__:alia 3E /Giacopelli

2 Salvia/ Calagna Giacopelli 2C Scalia 2F Salvia/Calagnai1B Scalia 2F/ Giacopelli
2B/Scalia 3E 3F

3 Pagoto 2E Enia 3 D/Calagna 1B Calagna3B

4 Enia1D Scalia 3E Salvia

5 Scalia 2F Giacopelli 1F

6 Giacopelli 1F/Scalia Pagoto 1E/ Calagna 2B Giacopelli 3F/ Salvia Pagoto 1E/ Calagna Enia 2 D/Pagoto 2E

2F

3B/ Scalia 3E

N.B. Il laboratorio scientifico accogliera una classe alla volta. Negli orari in cui sono presenti 2 o piu
classi saranno i docenti, comunicando tra loro, a decidere chi si rechera al laboratorio.
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