CONTRATTO INTEGRATIVO D’ISTITUTO

Mensa (ove il | Nr.1 Collaboratori Scolastici | Vigilanza sui minori durante il
servizio sia stato servizio di mensa
eccezionalmente

mantenuto)

2. In caso di sciopero proclamato dalle 00.SS., 'Amministrazione chiede al personale
docente una comunicazione volontaria di adesione, con apposita circolare.

3. Per assicurare la sorveglianza nelle classi, I'’Amministrazione provvede ad assegnare alle
classi il personale a disposizione mediante uno specifico modulo che riporti chiaramente che
il docente in servizio non deve svolgere attivita didattica e che sul registro elettronico deve
riportare la dicitura “sorveglianza”.

CONTRATTAZIONE INTEGRATIVA
Art. 17 Materie oggetto di contrattazione di istituto

1. Oggetto della contrattazione di istituto, ai sensi del richiamato art.30 del CCNL
2019/21 sono:

- i criteri generali per gli interventi rivolti alla prevenzione e alla sicurezza nei luoghi di
lavoro;

- i criteri per la ripartizione delle risorse del fondo per il miglioramento dell’offerta
formativa e per la determinazione dei compensi;

- icriteriper I'attribuzione eladeterminazione deicompensi accessori, ai sensi dell’art.45,
comma 1, del D.Lgs.165/2001 al personale docente educativo ed ATA, inclusa la quota
delle risorse relative ai percorsi per le competenze trasversali per I'orientamento e di
tutte le risorse relative ai progetti nazionali, comunitari eventualmente destinate alla
remunerazione del personale;

- i criteri generali per la determinazione dei compensi finalizzati alla valorizzazione del
personale, ivi compresi quelli riconosciuti al personale dall’art.1, comma 249 della
Legge 160/2019;

- icriteri per l'utilizzo dei permessi sindacali, ai sensi dell’art.10 del CCNQ 4/12/2017;

- icriteri per l'individuazione di fasce temporali di flessibilita oraria in entrata e in uscita
peril personale ATA, al fine di conseguire una maggiore conciliazione tra vita lavorativa
e vita familiare;

- icriteri generali di ripartizione delle risorse per la formazione del personale nel rispetto
degli obiettivi e delle finalita definiti a livello nazionale con il Piano Nazionale di
Formazione dei docenti;

- icriteri generali per l'utilizzo di strumentazioni tecnologiche di lavoro in orario diverso
da quello di servizio, al fine di una maggiore conciliazione tra vita lavorativa e vita
familiare (diritto alla disconnessione);

- iriflessi sulla qualita del lavoro e sulla professionalita delle innovazioni tecnologiche e
dei processi di informatizzazione inerenti ai servizi amministrativi e a supporto
dell’attivita scolastica;

- i criteri di utilizzo delle risorse finanziarie e la determinazione della misura dei
compensi di cui al Decreto Ministeriale nr.63 del 5 aprile 2023 (valorizzazione dei
docenti chiamati a svolgere la funzione di tutor e del docente
dell'orientamento/orientatore).

2. E, inoltre, oggetto di contrattazione:
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- La misura del compenso per gli incarichi specifici conferiti al personale ATA ai sensi
dell’art.54 del CCNL 2019/21;

- per il personale docente la determinazione dei compensi, anche stabilita in misura
forfettaria, per la remunerazione delle ulteriori ore di formazione rispetto a quanto
previsto dall’art.44, comma 4, del CCNL 2019/21;

- i criteri di attribuzione dei compensi ai docenti, 2 tempo determinato e a tempo
indeterminato per il servizio prestato nelle piccole isole, tenendo conto che, per i
docenti titolari di supplenze brevi e saltuarie, gli stessi sono determinati in proporzione
ai giorni di effettivo servizio (art.1, comma 770, L.234/2021);

- i criteri di attribuzione dei compensi per la valorizzazione della professionalita dei
docenti e per la continuita didattica e il servizio in zone a rischio spopolamento, poverta
socio-economica, culturale e dispersione (art.1, comma 592, L.205/2017 e art.10,
comma 5, D.L.123/2023);

- la determinazione dell’indennita di disagio degli assistenti tecnici del primo ciclo (art.77
del CCNL 2019/21);

- fatto salve le prerogative dei Dirigenti scolastici e degli Organi Collegiali relative
all’assegnazione dei docenti alle classi e alle attivita, I'assegnazione dei posti
dell’istituzione scolastica situati in comuni diversi rispetto a quello sede di organico,
salvaguardando la continuita didattica e il criterio del maggior punteggio nella
graduatoria di istituto e le eventuali precedenze previste da specifiche disposizioni di
legge (art.3, comma 5, CCNI mobilita 2022/23 — 2024/25).

3. E, infine, oggetto di contrattazione il Protocollo di intesa per la determinazine dei
contingenti di personale previsti dall’Accordo sulle norme di garanzia dei servizi pubblici
essenziali e sulle procedure di raffreddamento e di conciliazione in caso di sciopero nel
comparto Istruzione e Ricerca del 2 dicembre 2020 validata dalla Commissione di
Garanzia con delibera 303 del 17 dicembrer 2020, nei limiti, con i soggetti e con le
modalita ivi previste.

Art. 18 - Materie oggetto di confronto

1. Oggetto del confronto a livello di istituto sono:

- Varticolazione dell’orario di lavoro del personale docente, educativo ed ATA, nonché i
criteri per I'individuazione del medesimo personale da utilizzare nelle attivita retribuite
con il IMOF;

- i criteri riguardanti le assegnazioni alle sedi di servizio all'interno dell’istituzione
scolastica del personale docente, educativo ed ATA, per i plessi situati nel comune della
sede;

- icriteri per la fruizione dei permessi per I'aggiornamento;

- la promozione della legalita, della qualita del lavoro e del benessere organizzativo (in
particolar modo, dove venisse prevista la prestazione del servizio in modalita agile) e
I'individuazione delle misure di prevenzione dello stress lavoro-correlato e di fenomeni
di burn-out;

- icriteri generali delle modalita attuative del lavoro agile e del lavoro da remoto nonché
i criteri di priorita per I'accesso agli stessi;

i criteri per il conferimento degli incarichi al personale ATA.

2. Il confronto si avvia mediante la trasmissione alla RSU degli elementi coposcitivi sulle
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misure da adottare. |l confronto & attivato qualora, entro 5 giorni dalla trasmissione delle
informazioni, venga richiesto dalla RSU o dalle 0O0.SS. firmatarie del CCNL 2019/21.
L'incontro puo essere, altresi, proposto dal Dirigente Scolastico contestualmente all’invio
delle informazioni.

3. |l calendario degli incontri di confronto non pud protrarsi oltre dieci giorni. Gli incontri si
svolgono on line a seguito di provvedimenti delle competenti autorita che impediscano lo
svolgimento di riunioni in presenza. Al di fuori di tali casi la modalita on line pud comungue
essere adottata previo accordo tra le parti.

4. Al termine del confronto viene redatta una sintesi dei lavori, con esplicitazione delle
posizioni emerse.

Art. 19 - Materie oggetto di informazione

1. Fermi restando gli obblighi in materia di trasparenza previsti dalle disposizioni di legge
vigenti e dal CCNL 2019/21, I'informazione, ai sensi dell’art.5 comma 1 del CCNL 2019/21, &
resa, preventivamente e in forma scritta, dal’Amministrazione ai soggetti sindacali firmatari
del CCNL 2019/21 e alla RSU al fine di consentire loro di prendere conoscenza delle questioni
inerenti alle materie di confronto e di contrattazione.

2. Sono oggetto di informazione, a livello di istituto, oltre agli esiti del confronto e della
contrattazione integrativa:

- la proposta di formazione delle classi e degli organici;

- icriteri di attuazione dei progetti nazionali ed europei;

- i dati relativi all’utilizzo delle risorse del fondo di cui all’'articolo 78 del CCNL 2019/21
(Fondo per il Miglioramento dell’Offerta Formativa) precisando per ciascuna delle attivita
retribuite, I'importo erogato, il numero dei lavoratori coinvolti e; fermo restando che, in
ogni caso, non deve essere possibile associare il compenso al nominativo del lavoratore
che lo ha percepito.

3. Il Dirigente Scolastico fornisce alla RSU l'informazione in ottemperanza a quanto previsto
dal CCNL 2019/21 in tempi congrui rispetto alle operazioni propedeutiche all’avvio dell’inizio
dell’'anno scolastico e comungue non oltre il 10 settembre di ciascun anno scolastico. In
particolare, la documentazione contenente tutti gli elementi necessari a svolgere la
contrattazione decentrata, sara consegnata il pili rapidamente possibile.

ART. 20- c1) Criteri generali per gli interventi rivolti alla prevenzione
ed alla sicurezza nei luoghi di lavoro

1. IIRLS & designato dalla RSU al suo interno o tra il personale dell’istituto che sia disponibile
e possieda le necessarie competenze ovvero dia disponibilita ad acquisirle.

2. 11 DS assicurera al RLS la formazione prevista dalla normativa vigente.

3. E fatto obbligo al RLS di partecipare agli incontri sulla sicurezza con il RSPRyepn il dirigente

e le figure sensibili se coinvolte;
3
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Il R.L.S. eil R.S.P.P accedono a tutta la documentazione relativa all’attuazione del T.U. n.
81/2008 e successive modificazioni;

Il D.S. consulta il R.L.S. e il R.S.P.P ogni qualvolta si renda necessario assumere decisioni
in attuazione alla normativa in materia di sicurezza. In occasione della consultazione i due
responsabili hanno facolta di formulare proposte e opinioni sulle tematiche oggetto della
consultazione stessa; la consultazione verra registrata su apposito registro;

Il RLS e il RSPP hanno facolta di accesso in tutti i luoghi di lavoro, dopo averne dato
preavviso al D.S.

Il RSPP, dopo le visite di ricognizione, segnala per iscritto al D.S. tutte le situazioni di non
conformita rilevate;

Durante le attivita scolastiche che si svolgono in laboratorio o in palestra, il docente a cui
sono affidate le attivita e la classe ha tutte le responsabilita che gli derivano dalla funzione
di preposto; ha pertanto il compito di vigilare, controllare, segnalare ed adottare, nelle
more dell'intervento, tutte le misure preventive che riterra opportune a garanzia della
sicurezza di ciascuno;

Il RLS gode dei diritti sindacali e pud usufruire dei permessi retribuiti, secondo quanto
stabilito nell’art. 73 del CCNL del comparto scuola 2006-2009 e dalle norme successive,
alle quali integralmente si rinvia.

A norma delle vigenti disposizioni di legge, & assolutamente vietato a chiunque di
fumare all’'interno dei locali della scuola. Il D.S. e tutto il personale dell’Istituto ha il
dovere di fare rispettare tale norma a tutela della salute degli alunni e del personale
medesimo;

Il personale tutto ha I'obbligo di collaborare segnalando al RSPP e al RLS eventuali
situazioni di potenziale pericolo per I'incolumita dei lavoratori e di quanti popolano gli
edifici scolastici. |l personale, docente ed ATA, in caso di urgenza o in situazioni ritenute
di potenziale pericolo per le quali non ci siano disposizioni precise, ha I'obbligo di
adottare, nelle more della segnalazione scritta al DS, tutti gli accorgimenti volti a tutelare
la salute e l'incolumita degli alunni e degli operatori scolastici (es. luoghi esterni
accidentati, scivolosi, spigoli, arredi barcollanti, ecc...)

L'incarico alle figure sensibili & rinnovato automaticamente sino al determinarsi di
situazioni nuove che richiedano la revisione degli incarichi stessi. La revoca dell’incarico
va motivata e comunicata all'interessato nonché al RSPP e al RLS. Gli incaricati devono
partecipare a tutte le iniziative di formazione previste dalla norma in materia di sicurezza.

ART. 21 c5) i criteri per 'utilizzo dei permessi sindacali ai sensi
dell’art. 10 del CCNQ 4/12/2017 e s.m.i.;

| permessi spettanti ai dirigenti sindacali di cui all’art. 3 del CCNQ 4/12/2024 lett. a) e
b) saranno fruiti secondo le indicazioni del CCNQ sopra citato.

In particolare per quanto concerne la RSU essa si avvale dei permessi sindacali, nei limiti
complessivi individuali stabiliti con procedimento endo-sindacale dalla RSU medesima

@Y -+
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dopo la comunicazione delle ore spettanti nell’anno scolastico. |l monte ore annuo
viene determinato dal dirigente scolastico e comunicato ad inizio di anno. Il calcolo per
la determinazione si effettua moltiplicando n. 25 minuti e 30 secondi per ciascuna unita
di personale a tempo indeterminato.

3. La fruizione dei permessi sindacali di cui ai precedenti commi 1 e 2 & comunicata
formalmente al Dirigente Scolastico dalle Segreterie Provinciali e/o Regionali delle
00.SS. e dal singolo componente o dalla RSU nel suo complesso, tramite atto scritto,
con un preavviso non inferiore a 3 giorni lavorativi in modo da garantire la funzionalita
del servizio.

ART. 22 ¢6) i criteri per I'individuazione di fasce temporali di flessibilita oraria in
entrata e in uscita per il personale ATA, al fine di conseguire una maggiore
conciliazione tra vita lavorativa e vita familiare

1. L'orario del personale ATA, nell’'ambito delle ore settimanali previste dal Contratto
Nazionale, sara articolato in orario antimeridiano e pomeridiano, in modo da garantire il
regolare svolgimento del servizio;

2. Pervenire incontro ad esigenze di conciliazione tra la vita lavorativa e quella familiare del
personale che ne fara espressa richiesta potranno essere individuate fasce temporali di
flessibilita oraria in entrata e in uscita, per I'intero anno scolastico o per periodi dell’anno
scolastico, con i seguenti criteri:

Per il personale Ausiliario:

- Peril personale ausiliario considerata la complessita della scuola e il funzionamento della
stessa dalle ore 7:30 alle ore 18.15 per n. 5 giorni settimanali, si potranno accogliere
eventuali richieste di flessibilita oraria, sino ad un massimo di n. 2 unita di personale.

Per il personale Assistente Amministrativo:

- Flessibilita in ingresso ed in uscita comunque non oltre n. 1 ora dall’inizio delle attivita
mattutine o n. 1 ora dal termine delle stesse. Dovra sempre essere garantito I'orario di
lavoro settimanale o con prolungamento dell’orario di uscita in caso di ingresso
posticipato o con recuperi programmati nell’arco della settimana in caso di uscite
anticipate. Il beneficio potra essere concesso contemporaneamente a n. 2 max di unita
di personale.

3. Per l'individuazione delle fasce temporali di flessibilita oraria in entrata e in uscita per il
personale ATA, al fine di conseguire una maggiore conciliazione tra vita lavorativa e vita
familiare, € necessario che si verifichino entrambe le seguenti condizioni:

a) le unita di personale ATA interessate ne facciano formale richiesta debitamente motivata,
approvata dal Dirigente Scolastico sentito il DSGA;

b) la richiesta sia compatibile con le esigenze di funzionamento e con la garanzia della qualita

dei servizi. § Q%
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ART. 23 - c7) i criteri generali di ripartizione delle risorse per la formazione del personale nel

L.

rispetto degli obiettivi e delle finalita definiti a livello nazionale con il Piano nazionale di
formazione dei docenti.

Le risorse disponibili destinate alla formazione del personale, saranno programmate nel
rispetto degli obiettivi e delle finalita definiti a livello nazionale con il Piano nazionale di
formazione dei docenti e sulla base delle esigenze di formazione del personale docente ed
ATA. Le attivita di formazione, pianificate in coerenza con il PTOF, saranno ripartite nella
seguente misura:

- 80% della disponibilita per il personale docente;

- 20% per il personale ATA;
La formazione prevista dal T.U. n. 81/2008 assume carattere di priorita. La ripartizione delle
eventuali somme disponibili, pertanto, nella percentuale indicata al comma 1 del presente
articolo, sara effettuata detratta la previsione delle somme necessarie alle attivita del
presente comma.
Per il personale docente la formazione & pianificata nell’'ambito delle 80 ore funzionali
all'insegnamento previste dal CCNL; eventuali eccedenze orarie saranno riconosciute come
previsto dal presente contratto - parte economica.

ART. 24 - c8) i criteri generali per I'utilizzo di strumentazioni tecnologiche di lavoro in
orario diverso da quello di servizio, al fine di una maggiore conciliazione tra vita
lavorativa e vita familiare (diritto alla disconnessione)

Al fine di garantire il diritto alla disconnessione del personale docente ed ATA, si stabiliscono
le seguenti condizioni:
- Le comunicazioni di servizio vengono effettuate prevalentemente in orario lavorativo
di apertura degli uffici di segreteria dalle ore 8,00 alle ore 20:00;
- |l sabato saranno effettuate entro le ore 14,00;
- La pubblicazione sul sito istituzionale e/o sul registro elettronico avverra con le
medesime regole;
Il ricorso ai social (whatsApp, email) & previsto solo per i docenti che ricoprono incarichi di
responsabilita (Collaboratori del DS, Funzioni strumentali, staff, referenti..), previa
autorizzazione. Se social di gruppo, invece, saranno rispettati gli orari di cui sopra.
Il dirigente o personale appositamente incaricato potranno inserire documenti, circolari e/o
comunicazioni varie nell’area riservata o sul registro elettronico anche non rispettando la
tempistica di cui sopra, a condizione che le disposizioni contenute non siano esecutive prima
delle 24 ore successive. Il personale ha I'obbligo di leggere solo quanto viene pubblicato
nell’arco temporale indicato, rinviando al giorno successivo lavorativo la lettura delle
comunicazioni fuori orario.
E fatta salva la possibilita per ’Amministrazione di inviare o ricevere comunicazioni, tramite
qualunque supporto, oltre gli orari indicati in caso di urgenza indifferibile.
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ART. 25 - c9) Riflessi sulla qualita del lavoro e sulla professionalita delle innovazioni
tecnologiche e dei processi di informatizzazione inerenti ai servizi amministrativi e a supporto
dell’attivita scolastica;

Al fine di garantire la qualita del lavoro, elevare la professionalita del personale amministrativo
attraverso il ricorso a innovazioni tecnologiche ed informatizzazione dei processi, in fase di prima
applicazione, si procedera come di seguito:

1. Attivazione di processi di empowerment con il diretto coinvolgimento del personale docente
ed ATA perché contribuisca alla migliore definizione/pianificazione degli interventi di
formazione e/o addestramento all’uso delle tecnologie esistenti;

2. Pianificazione di spesa per 'ammodernamento delle tecnologie affinché rispondano alle
esigenze di informatizzazione dei processi per la semplificazione, la dematerializzazione e la
riduzione dei tempi per singola azione/attivita;

3. Pianificazione di spesa per I'ammodernamento di laboratori e tecnologie funzionali alla
didattica, tenendo presente la progettazione dei dipartimenti specifici e le risorse del PNRR

ART. 26- Formazione professionale - Diritto allo studio

La formazione in servizio dei docenti, resa dalla Legge 107, art. 1 comma 124 “obbligatoria,
permanente e strutturale”, si sviluppa in coerenza con il Piano per la formazione dei docenti
definito dal Collegio Docenti e inserito nel PTOF.

La partecipazione ad attivita di formazione e aggiornamento costituisce un diritto per il personale
in quanto funzionale alla piena realizzazione e allo sviluppo delle proprie professionalita.

Il Dirigente Scolastico assicura, nelle forme e in misura compatibile con la qualita del servizio,
un’articolazione flessibile dell’orario di lavoro per consentire la partecipazione alle diverse
iniziative di formazione.

| docenti possono fruire di 5 giorni di permesso retribuito, per anno scolastico, per la
partecipazione ad attivita di formazione (art. 64 e successivi del CCNL 06/08) in qualita di
discente, docente, animatore etc.

Le risorse per le attivita di formazione per il Personale Docente ed ATA (in coerenza con gli

obiettivi e le finalita definiti con il Piano Nazionale di formazione dei docenti e dell’istituzione
scolastica) sono ripartite tra le diverse categorie di Personale Docente ed ATA secondo i seguenti
criteri generali:

a) la domanda di permesso deve essere presentata almeno 5 giorni prima dell’inizio
dell’attivita al Dirigente Scolastico che ne dara espressa autorizzazione (o motivato
diniego).

b) tale permesso pud venire concesso ad un massimo di quattro dipendenti, evitando la
concentrazione nello stesso consiglio di classe. (max 1 per consiglio di classe
nell’ambito della percentuale indicata).

c) | corsi possono anche essere svolti in sede, da personale esperto incaricato dal D.S.,
per migliorare le competenze nei settori nevralgici in campo amministrativo e per
consentire al personale I'aggiornamento sia in campo didattico che in quello
comunicativo — relazionale.

d) | fondi disponibili per I'aggiornamento del personale docente saranno utilizzati per
tutto il personale, nei limiti delle risorse disponibili e sulla base delle delibere dei
Dipartimenti quali articolazioni del Collegio Docenti, con il seguente ordine di priorita:

{
i
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1. rimborso spese di iscrizione ai corsi di aggiornamento coerenti con i criteri
descritti per la partecipazione del personale ATA e docente;

2. spese di viaggio sostenute;

3. remunerazione forfettaria per I'impegno oltre I'orario di lavoro in base al
numero delle ore di corso, alle modalita di svolgimento del corso (on-line
oppure no) e alla distanza della sede del corso dalla scuola.

e) La fruizione & concessa prioritariamente per attivita di formazione previste dal Piano
Annuale delle attivita di aggiornamento e formazione coerente con il contenuto delle
attivita previste nel PTOF del relativo anno scolastico.

f) LUiniziativa di formazione o aggiornamento deve essere promossa e gestita
dallAmministrazione centrale e periferica o da soggetti qualificati o accreditati (reti
di scuole, Universita degli Studi, istituti pubblici di ricerca, ANSAS/INDIRE).

g) Qualora per lo stesso periodo o corso di formazione vi siano piu richieste di
partecipazione coincidenti che non permettano di garantire il regolare svolgimento
dell’attivita didattica, secondo I'orario delle lezioni in vigore, il Dirigente scolastico
dara priorita nell’ordine a:

- il docenteq pil giovane. Al rientro in sede il docente & tenuto a presentare al D.S.
I'attestato di partecipazione.

- docenti che completano un corso avviato nel precedente A.S.;

- docenti che frequentano corsi attinenti alla disciplina insegnata;

- docenti che rivestano ruoli di supporto ai colleghi (FF.SS., referenti di
progetto/commissioni)

- docenti che nell'anno precedente non hanno fruito dei permessi per
I"'aggiornamento;

h) |docenti possono partecipare ad attivita di formazione sia in qualita di corsista, sia in
qualita di formatore/esperto. Le due modalita non sono cumulabili.

i) Quando il corso di formazione/aggiornamento non €& riconosciuto dagli organi
scolastici superiori, oppure si sono superate le giornate di cui all’art. 64 CCNL
2006/2009, il docente potra partecipare al corso utilizzando le sei giornate di ferie
previste dall’art. 13 CCNL 2007, comma 9, compatibilmente con le esigenze di
servizio.

j)  Su richiesta del coordinatore del dipartimento disciplinare di appartenenza o del
Collegio Docenti, & buona prassi che chi ha usufruito del permesso diffonda il suo
sapere all’interno dell’lstituzione Scolastica.

k) Nel caso in cui un docente presentasse richiesta di partecipazione ai corsi di
formazione in concomitanza ai consigli di classe, verra data priorita all’attivita di
formazione salvo il caso in cui sia previsto il Collegio perfetto.

I) Ai sensi dellart. 44, comma 4 del CCNL 2019/2021 le attivita di formazione
programmate annualmente dal collegio dei docenti con il PTOF ed eccedenti le 80 ore
funzionali sono retribuite secondo le seguenti modalita:

a) se c'e capienza del Fondo le ore saranno liquidate per intero;

b) qualora il fondo non fosse sufficiente si provvedera a liquidare le ore eccedenti con un

compenso forfettario pari a 3 ore;

Formazione del personale ATA

1.

Il personale ATA ha il diritto-dovere di frequentare corsi che miglioring il proprio

g
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arricchimento professionale e la relativa e verificabile ricaduta sul proprio lavoro.

2. Le iniziative di formazione vengono di norma programmate dal DSGA, sentito il personale
ATA. E possibile per il personale proporre in autonomia al DSGA la propria partecipazione ad
un corso di formazione.

3. Sistabilisce che:

a) in caso di pil richieste la partecipazione sara autorizzata in base ai seguenti criteri
generali:
1. completamento di corsi di formazione gia avviati;
2. personale di ruolo;
3. chinon ha frequentato in precedenza corsi.

b) a parita di condizioni si dara precedenza al personale pil giovane.
c¢) Qualora il personale partecipi ad iniziative di aggiornamento e formazione svolte al
di fuori dell’orario di servizio, le ore prestate in eccedenza possono essere recuperate
a domanda, in periodo di sospensione dell’attivita didattica, previa esibizione
dell’attestato di partecipazione al corso con l'indicazione del numero delle ore
effettivamente svolte.
d) qualora per lo stesso periodo o corso di formazione vi siano pilu richieste di
partecipazione in tutto o in parte coincidenti, si adottera il criterio
dell’alternanza, per la partecipazione:
- a corsi di formazione sulla sicurezza, primo soccorso, handicap;
- a iniziative di formazione in ragione delle mansioni svolte per il miglior
funzionamento del servizio e I'attuazione del proprio profilo professionale
4. Il personale ATA esonerato dal servizio dovra presentare I'attestato di partecipazione al corso
con l'indicazione delle ore effettivamente svolte.

ART. 27 - Articolazione dell’orario di lezione dei docenti

1. La formulazione dell’orario delle lezioni, sia nella fase provvisoria sia in quella definitiva, & di
competenza del D.S. Il D.S. pud delegare il compito della redazione dell’orario ad apposita
commissione o ad un suo collaboratore.

2. L'orario del singolo docente viene articolato, tenuto conto delle esigenze didattiche
individuate dal Collegio Docenti e delle eventuali particolari esigenze documentate
tempestivamente segnalate dal personale al Dirigente Scolastico.

3. U'Amministrazione evitera, nella formulazione dell’orario 'accumulo di ore buche e/o di ore
consecutive dilezione e/o di un numero di rientri pomeridiani superiore a due (salvo richieste
dei singoli docenti). Nel caso cido non fosse del tutto possibile, '’Amministratone evitera il
ripetersi della situazione nel successivo anno scolastico.

4. Eventuali variazioni di orario di servizio dei docenti, per motivi di particolare necessita,
saranno comunicate e motivate con congruo anticipo.

5. | docenti, la cui cattedra comprenda un monte ore inferiore a 18 unita, compresi i docenti
impegnati nel potenziamento, concorderanno direttamente con il Dirigente Scolastico o, su
delega dello stesso, con i collaboratori, le modalita di completamento.

6. Degli orari di servizio di tutto il personale docente, compreso sostegno e potenziamento,
viene data adeguata diffusione, anche per facilitare la definizione e I'organizzazione delle

attivita didattiche da parte di tutto il personale. g %
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Art. 28 Assenze per malattia del personale docente.

1. Affinché si possa procedere tempestivamente all’organizzazione delle supplenze, ¢ richiesto
ai docenti di comunicare, salvo impedimento, I'assenza per malattia tra le ore 7:30 e le ore
7:50 al centralino dell’Istituto

Art. 29 Criteri per I'assegnazione dei docenti alle classi

1. L'assegnazione dei docenti alle classi @ competenza del D.S. nel rispetto dei criteri generali
stabiliti dal Consiglio d’Istituto e degli aspetti didattici deliberati dal Collegio dei docenti e
sentiti i dipartimenti disciplinari per la definizione degli schemi di cattedre, tenendo conto
anche degli interessi dei singoli, se compatibili, rappresentati individualmente o tramite la
RSU.

2. 11 D.S. potra anche decidere diversamente, motivando le sue decisioni.

3. L’assegnazione dei docenti alle classi ed ad eventuali spezzoni di cattedra e sempre disposta
con incarico formale.

La comunita educante

Art. 30 - La comunita educante e democratica

2. Lascuola & una comunita educante di dialogo, di ricerca, di esperienza sociale, improntata ai
valori democratici e volta alla crescita della persona in tutte le sue dimensioni. In essa, ognuno,
con pari dignita e nella diversita dei ruoli, opera per garantire la formazione alla cittadinanza, la
realizzazione del diritto allo studio, lo sviluppo delle potenzialita di ciascuno ed il recupero delle
situazioni di svantaggio.

3. Appartengono alla comunita educante il Dirigente Scolastico, il personale docente ed
educativo, il DSGA ed il personale ATA, nonché le famiglie, gli alunni e gli studenti che
partecipano alla comunita nell'ambito degli organi collegiali previsti dal D.Lgs.297/94.

ART. 31
Verifica dell’attuazione dell’accordo

1. La verifica dello stato di attuazione del presente contratto si svolgera al termine di ogni anno
scolastico e comunque prima dell’inizio delle lezioni del successivo. Essa si attua con
I'informazione di cui all’art. 30 c. 10 lett. b — b3 del CCNL — vigente che prevede la consegna
dei “datirelativi all’utilizzo delle risorse del fondo di cui all’art. 78 (Fondo per il miglioramento
dell’offerta formativa) precisando per ciascuna delle attivita retribuite, I'importo erogato, il
numero dei lavoratori coinvolti e fermo restando che, in ogni caso, non deve essere possibile
associare il compenso al nominativo del lavoratore che lo ha percepito”;

2. |l dirigente fornira i dati di cui sopra attraverso invio per @pec o @peo con richiesta di
avvenuta ricezione alla RSU ed alle 00.SS. firmatarie del CCNL - vigente. 8 %
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