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Circ. n. 21              Partinico, 13/09/2024 

                                                                              
Al personale docente e ATA 

Al DSGA 

Alle famiglie 

Agli utenti dell’I.C. Archimede La Fata 

Atti 

Oggetto: Orario di ricevimento uffici di segreteria e Dirigente scolastico 

 

Si rende noto alle SS.LL. che gli uffici di segreteria del personale e di segreteria alunni svolgeranno 

servizio di sportello per il personale interno e gli utenti esterni nelle seguenti giornate: 

- lunedì, mercoledì e venerdì dalle ore 11:00 alle ore 13:00; 

- martedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00 

Si precisa che gli stessi orari dovranno essere utilizzati anche per le telefonate, nel rispetto 

dell’organizzazione di lavoro degli uffici di segreteria. 

Tutto il personale docente e ATA è pregato di rispettare tali orari, anche per le comunicazioni 

telefoniche, con la sola eccezione di situazioni urgenti, delle comunicazioni da parte dei referenti dei 

plessi o di esplicite convocazioni dell’ufficio. 

Il Dirigente scolastico riceve per appuntamento da concordare con lo staff di dirigenza o con il 

personale collaboratore scolastico della portineria, previo contatto telefonico al n. 091 6467838.  

Si ringrazia per la collaborazione e si porgono distinti saluti. 

 

         Il Dirigente Scolastico  

  Dott.ssa Mariarosa Tarantino 

 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3, 

comma 2 del decreto legislativo n.39/1993 
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